Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 351, DE 26 DE SETEMBRO DE 2014

Autoria: Prefeito Municipal

Dispde sobre criacdo e extin¢do de cargos no Anexo I
da Lei Complementar n° 236, de 21 de dezembro de

2010 e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TAUBATE

FAZ SABER que a Cimara Municipal aprova e ele sanciona e promulga a seguinte Lei

Complementar:

Art. 1° Ficam criados os seguintes cargos no Anexo I da Lei Complementar n°® 236, de

21 de dezembro de 2010, e suas alteragdes:

ANEXO I - CARGOS EFETIVOS

Qtd. Denominacao Ref. | Requisito

10 Agente de Transito 30 Ensino Médio

6 Agente Fiscal de Transporte 30 Ensino Médio

Publico

3 Ajudante de Paramentacdo 19

7 Arquiteto 42 Nivel Universitdrio compativel com o
cargo

20 Assistente Social 38 Nivel Universitario com inscri¢do no
Orgdo de classe

20 Atendente de Consultorio 22 Ensino Médio, habilitacdo em curso

Dentério técnico reconhecido pelo CRO, com

inscri¢do no 6rgéo de Classe

15 Dentista Especialista 46 Nivel Universitario com inscri¢do no
orgdo de classe e titulo de especialista
registrado no CRO

5 Engenheiro 42 Nivel Universitario com inscri¢do no
orgao de classe

100 Escriturdrio 22 Ensino Fundamental Completo

10 Farmacéutico 42 nivel univ. compativel com o cargo
40 horas semanais

13 Fonoaudi6logo 44 nivel univ. compativel com o cargo - 40
horas semanais

10 Gari 18

82 Inspetor de Alunos 20

20 Monitor de Oficios 48 Ensino Médio e curso de
aperfeicoamento
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Qtd. Denominacao Ref. | Requisito

30 Motorista 26

10 Nutricionista 38 Nivel Universitdrio com inscricdo no
6rgio de classe

1 Operador de Drag-Line 32

15 Psicélogo 38 Nivel Universitdrio com inscri¢do no
6rgdo de classe

10 Recepcionista 20

10 Técnico de Enfermagem — ESF | 38

3 Técnico de Prétese Dentéria 34

20 Terapeuta Ocupacional 38 Nivel Universitdrio com inscri¢do no

6rgdo de classe

Pardgrafo tnico. As atribui¢des e competéncias dos cargos referidos no caput sdo as

seguintes:

I — Agente de Transito: compete cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas de
transito, no ambito de suas atribui¢des; executar a fiscalizacdo de transito, autuar e aplicar as
medidas administrativas cabiveis, por infracdes de circulagdo, estacionamento e parada prevista
no Cédigo de Transito; aplicar penalidades de adverténcia por escrito e multa, por infragdes de

circulacdo, executar outras tarefas correlatas.

IT — Agente Fiscal de Transporte Publico: compete a fiscalizacdo de Onibus, vans e
taxis nas plataformas da estacdo rodovidria e terminal de transporte, procedendo a vistorias nos
veiculos utilizados no transporte de passageiros, verificando o estado de limpeza e a observancia

dos limites de lotac@o; executar outras tarefas correlatas.

IIT — Ajudante de Paramentacdo: compete efetuar tarefas referentes a organizacio de
funerais, como paramentacdo de caddveres e urnas mortudrias; acompanhar e auxiliar os
motoristas na retirada, carregamento e colocacdo de urnas mortudrias para remocao e traslado de
caddveres; executar qualquer outra tarefa que esteja inserida no Ambito das atribui¢des

pertinentes ao cargo e drea.

N

IV — Arquiteto: compete elaborar tarefas destinadas a supervisdo, ao planejamento
urbano, a coordenagdo, aos estudos, a elaboracdo e a execucdo de projetos referentes a
construgao, fiscalizagdo de obras do municipio, a peritagens e a arbitramentos; executar tarefas

correlatas determinadas pelo superior imediato.
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V — Assistente Social: compete prestar servicos de ambito social, individualmente e/ou
em grupos, identificando e analisando seus problemas e necessidades materiais e sociais,
aplicando métodos e processos bdsicos do servico social; executar tarefas correlatas

determinadas pelo superior imediato.

VI — Atendente de Consultério Dentdrio: compete recepcionar as pessoas em

consultério dentdrio e auxiliar o cirurgido-dentista, acompanhando suas atividades.

VII — Dentista Especialista: compete desenvolver atividades que se destinam a
prevencao, diagndstico, progndstico e tratamento de acordo com sua especialidade; atua na drea
de orientacdo e educacdo em satide bucal, em seu nivel de especializagdo, com vistas a

prevencao primdria e secundaria de doengas.

VIII — Engenheiro: compete elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia,
estudando caracteristicas e preparando planos, métodos de trabalho e demais dados requeridos,
para possibilitar e orientar a constru¢do, a manutengdo e o reparo das obras e assegurar os

padrdes técnicos.

IX — Escriturdrio: compete executar servigos gerais de escritério das diversas unidades
administrativas, como a classificacdo de documentos e correspondéncias, transcri¢cdo de dados,

lancamentos, prestacdo de informacdes, arquivo, digitacdo em geral e atendimento ao publico.

X — Farmacéutico: compete executar tarefas diversas relacionadas com a composi¢ao
e fornecimento de medicamentos e outros preparados; analisa substancias, matérias e produtos
acabados, valendo-se de técnicas e aparelhos especiais, baseando-se em férmulas estabelecidas,

para atender a receitas médicas, odontoldgicas e veterindrias.

XI — Fonoaudidlogo: compete identificar problemas ou deficiéncias ligadas a
comunicacio oral, empregando técnicas proprias de avaliacdo e fazendo treinamento fonético,

auditivo e de dic¢do, para possibilitar o aperfeicoamento e/ou a reabilitagdo de fala.

XII — Gari: compete efetuar a limpeza de ruas, parques, jardins e outros logradouros
publicos, varrendo-os e coletando os detritos acumulados, para manter os referidos locais em

condi¢des de higiene e transito.

XIII — Inspetor de Alunos: compete basicamente em informar e formar os alunos
conduzindo-os a aquisicdo de hdbitos e atitudes para uma participagdo ativa e responsavel no

grupo; ser responsavel pelas atividades de disciplina; zelar pelo patrimonio da escola.

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

XIV — Monitor de Oficios: compete instruir atividades socioeducativas, ministrar e

planejar aulas; organizacdo e limpeza do local de trabalho.

XV — Motorista: compete dirigir € manobrar veiculos e transportar pessoas, cargas,
realizar verificacdes e manutencdes bdsicas do veiculo; executar outras tarefas correlatas

determinadas pelo superior imediato.

XVI — Nutricionista: compete supervisionar, controlar e fiscalizar o preparo, a
distribuicdo e o armazenamento das merendas nas escolas, a fim de contribuir para a melhoria

protéica.

XVII — Operador de Drag-Line: compete executar servicos de dragagem/drenagem em
arroios e rios assoreados e/ou obstruidos; operar equipamento de dragagem; executar a
manutencdo do equipamento; executar atividades correlatas para o bom desempenho do

equipamento e agilizac¢do dos trabalhos.

XVIII - Psicélogo: compete prestar assisténcia a saide mental, bem como atender e
orientar a drea educacional e organizacional de recursos humanos, elaborando e aplicando

técnicas psicoldgicas para possibilitar a orientacdo e o diagndstico.

XIX - Recepcionista: compete atender o publico em geral, identificando e
averiguando suas pretensdes para prestar-lhe informacdes e/ou encaminhd-lo as pessoas ou

unidades administrativas solicitadas.

XX — Técnico de Enfermagem — ESF: compete assistir ao enfermeiro no
planejamento, programacdo, orientacdo das atividades de assisténcia de enfermagem; executar
acoes assistenciais de enfermagem; organizar o ambiente de trabalho; zelar pela conservacio e

manutenc¢do do estado funcional de aparelhos; executar outras tarefas correlatas.

XXI — Técnico de Prétese Dentéria: compete confeccionar moldeiras e moldes de
préteses dentdrias e executar sua montagem; operar instrumentos e equipamentos destinados a
realizacdo dos servigos; zelar pela manutengao, limpeza, conservacio, guarda e controle de todo

o material, aparelhos, equipamentos e de seu local de trabalho.

XXII — Terapeuta Ocupacional: compete compreender o processo de funcdo e
disfuncdo ocupacionais para promover a saude; atuar nos trés niveis de atencdo a Saude:
prevengdo, tratamento e reabilitacdo, e a inclusdo dos individuos; executar outras atividades

correlatas.

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12.030-180 — TELEFONE PABX (0XX12) 3625.5000




Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

Art. 2° Ficam criados os seguintes cargos que passam a integrar o Anexo I da

Lei Complementar n° 236, de 21 de dezembro de 2010, e suas alteragdes:

Qtd. Denominacao Ref. | Requisito

4 Cozinheiro 32 Ensino Fundamental Completo em
instituicdo reconhecida pelo MEC

32 Cuidador 36 Ensino Médio Completo em institui¢do
reconhecida pelo MEC.

20 Orientador Social 22 Ensino Médio Completo em instituicdo
reconhecida pelo MEC

10 Técnico em Saidde Bucal 34 Ensino médio profissionalizante

completo, em instituicio reconhecida
pelo MEC; ou Ensino médio completo
em instituicdo reconhecida pelo MEC e
curso Técnico em Sadde Bucal ou
Técnico em Higiene Dental (caso
diplomado anteriormente a publicacdo da
Lei n°® 11.889/2008) reconhecido pelo
CRO; inscricio no 6rgao de classe

Art. 3° As atribuicdes e competéncias dos cargos criados no art. 2° desta Lei

Complementar sdo as seguintes:

I — Cozinheiro: compete exercer atividade na drea de cozinha envolvendo preparo de
refeicdes e alimentos, separacdo, controle e estoque de ingredientes, preparacdo de molhos,
ornamentacdo de pratos e supervisdo das tarefas executadas pelos auxiliares, para atendimento

das exigéncias do carddpio e manutencdo do padrido de qualidade do servico.

IT — Cuidador: compete cuidados basicos com alimentacgdo, higiene e protecao; relacio
afetiva personalizada e individualizada com cada crianga/adolescente; organizacdo do ambiente
(espago fisico e atividades adequadas ao grau de desenvolvimento de cada crianca ou
adolescente); auxilio a crianca e ao adolescente para lidar com sua histéria de vida,
fortalecimento da autoestima e construgdo da identidade; organizag¢do de fotografias e registros
individuais sobre o desenvolvimento de cada crianga ou adolescente, de modo a preservar sua
histéria de vida; acompanhamento nos servigos de satde, escola e outros servigcos requeridos no
cotidiano, quando se mostrar necessario e pertinente, um profissional de nivel superior devera

também acompanhar; apoio na preparagao da crianca ou adolescente para o desligamento, sendo

para tanto orientado e supervisionado por um profissional de nivel superior.

IIT — Orientador Social: compete a recep¢do e oferta de informacdes as familias
usudrias; mediacdo dos processos grupais, préprios dos servicos de convivéncia e
fortalecimentos de vinculos; participacdo de reunides sistematicas de planejamento de

atividades e de avaliacdo do processo de trabalho com a equipe de referéncia; participacdo das
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atividades de capacitacio (ou formacao continuada) da equipe; realizagdo de abordagem de rua

e/ou busca ativa no territorio.

IV — Técnico em Satide Bucal: compete, sob a supervisdo do cirurgido-dentista, as
seguintes atividades, além das estabelecidas para os auxiliares em sadde bucal: participar do
treinamento e capacitacdo de Auxiliar em Sadde Bucal e de agentes multiplicadores das agdes
de promocdo a sadde; participar das agdes educativas atuando na promocio da saude e na
prevencdao das doengas bucais; participar na realizacdo de levantamentos e estudos
epidemioldgicos, exceto na categoria de examinador; ensinar técnicas de higiene bucal e realizar
a prevencao das doengas bucais por meio da aplicac¢do tépica do fldor, conforme orientagdo do
cirurgido-dentista; fazer a remogao do biofilme, de acordo com a indicagao técnica definida pelo
cirurgido-dentista; supervisionar, sob delegacdo do cirurgido-dentista, o trabalho dos auxiliares
de saude bucal; realizar fotografias e tomadas de uso odontoldgicas exclusivamente em
consultérios ou clinicas odontoldgicas; inserir e distribuir no preparo cavitidrio materiais
odontoldgicos na restauragdo dentdria direta, vedado o uso de materiais e instrumentos nao
indicados pelo cirurgido-dentista; proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatdrio, antes
e apos atos cirdrgicos, inclusive em ambientes hospitalares; remover suturas; aplicar medidas de
biosseguranca no armazenamento, manuseio e descarte de produtos e residuos odontolégicos;
realizar isolamento do campo operatdrio; exercer todas as competéncias no ambito hospitalar,

bem como instrumentar o cirurgido-dentista em ambientes clinicos e hospitalares.

Art. 4° Ficam extintos os seguintes cargos do Anexo I da Lei Complementar n° 236, de

21 de dezembro de 2010, e suas alteracoes:

Qtd. |Denominaciao Ref.
1 Agente Fiscal Previdenciario 38
1 Comprador PL 38
1 Comprador SR 42
1 Encarregado de Portaria 19
2 Fiscal de Protecdo Animal 30
1 Secretaria Escolar 22
2 Secretdria JR 24

Art. 5° Ficam extintos, com a vacéncia, os seguintes cargos constantes do Anexo I da

Lei Complementar n° 236, de 21 de dezembro de 2010 e suas alteragdes:

Qtd. | Denominacao Ref.
4 Ajudante de Almoxarifado 19
21 Ajudante Geral 18
9 Apontador 19
35 Atendente 19
3 Continuo 18
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75 Encarregado de Setor 22
8 Lavador de Autos 19
4 Operador de Microcomputador JR 24
4 Operador de Microcomputador PL. 28
33 Orientador de Estacionamento Regulamentado 20
1 Orientador Técnico de Equipes 38
1 Responsavel Por Ferramentas 20
5 Secretédria PL 34
15 Visitador Sanitdrio 21

Art. 6° As despesas decorrentes da execugdo da presente Lei Complementar onerardo

as dotacdes or¢camentdrias proprias.

Art. 7° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Taubaté, 26 de setembro de 2014, 375° da fundacdo do Povoado e 369°
da elevacao de Taubaté a categoria de Vila.

JOSE BERNARDO ORTIZ MONTEIRO JUNIOR
Prefeito Municipal

ODILA MARIA SANCHES
Respondendo pela Secretaria de Administracao e Financas

JEAN SOLDI ESTEVES
Secretario dos Negdcios Juridicos

Publicada na Secretaria de Governo e Relagdes Institucionais, 26 de setembro de 2014.

EDUARDO CURSINO
Secretario de Governo e Relacoes Institucionais

LUCIANE DE OLIVEIRA SILVA
Diretora do Departamento Técnico Legislativo
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